研究生毕业离园手续表
姓名：               指导老师：                入园时间：             
性别：□ 男 □ 女      学生类别：□ 博士  □ 硕士 

	编号
	项  目
	地  点
	负责人签字确认
	备  注

	1
	退还图书及借书证
	科技楼一楼图书室
	
	请于7月10日以前办完所有离园手续。将签好的表格交至研究生管理员处。

	2
	清理实验材料及退还实验室钥匙
	所在实验室
	
	

	3
	退还研究生自修室钥匙
	研究生管理员处
	
	

	4
	注销饭卡
	行政楼二楼总务室
	
	

	5
	结清借款、报销款等费用
	行政楼二楼财务室
	
	

	6
	结清住宿相关费用，交还宿舍钥匙
	物业管理部
	
	

	7
	退还工卡
	科技楼四楼科技部秘书处
	
	

	8
	结清研究生补贴等，登记离园
	行政楼三楼政工部
	
	


注：1.编号不代表办理顺序。

导师确认签字：              
主管部门确认签字：          
园领导签字：            
盖      章：
